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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность Отдела воспитательной работы 

(далее – ОВР) муниципального автономного общеобразовательного учреждения города 

Новосибирска «Вторая Новосибирская гимназия» (далее Гимназия), являющегося структурным 

подразделением учреждения, обеспечивающий организацию, координацию и совершенствование 

системы воспитательной работы в Гимназии. 

1.2. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со всеми структурными 

подразделениями Гимназии под руководством начальника Отдела, который назначается на 

должность  и освобождается от нее приказом директора Гимназии. Отдел воспитательной работы в 

своей деятельности подчиняется непосредственно директору Гимназии. 

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется: 

 Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации";  

 Трудовым Кодексом Российской Федерации;  

 федеральными и региональными документами, нормативными актами;  

 Уставом Гимназии;  

 программой развития гимназии; 

 Концепцией воспитательной работы Гимназии; 

 программой воспитательной работы в соответствии с ФГОС; 

 перспективным планом воспитательной работы Гимназии;  

 планом воспитательной работы на год; 

 приказами и распоряжениями директора Гимназии; 

 настоящим Положением. 
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2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОВР 

 

 Основными задачами ОВР являются: 

 планирование, организация и совершенствование системы воспитательной работы в 
Гимназии; 

 координация деятельности классных руководителей, педагогов дополнительного 

образования, осуществляющих воспитательную работу с обучающимися Гимназии; 

 подготовка документов по организации воспитательной работы; 

 разработка методических материалов по воспитательной работе, внедрение инновационных 
методов в области воспитания, организация системы подготовки и повышения уровня 

воспитательной работы учителей, классных руководителей, педагогов дополнительного 

образования;  

 распространение передового опыта Гимназии в вопросах воспитания подрастающего 
поколения  и разрешения проблем социального характера; 

 формирование оптимальной социокультурной среды, развитие условий, необходимых  для 

разностороннего развития личности ребенка; 

 формирование у обучающихся гражданской позиции, сохранение и преумножение 
нравственных, культурных и научных ценностей в условиях современной жизни, сохранение 

и приумножение традиций Гимназии; 

 удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном, нравственном и 
физическом развитии; 

 участие в разработке и реализации федеральных, региональных и городских программ и 

проектов по вопросам, относящимся к полномочиям отдела; 

 организация и проведение воспитательных, культурно-массовых, досуговых и спортивных 
мероприятий, содействующих социальному, культурному, духовно-нравственному и 

физическому развитию личности; 

 привлечение молодёжи к участию в мероприятиях, посвящённых государственным 
праздникам, подготовка и проведение мероприятий, содействующих формированию 

правовой и политической культуры, активной гражданской позиции, пропагандирующих 

здоровый образ жизни, развивающих чувства патриотизма, интернационализма, 

способствующих профилактике наркомании и борьбе с правонарушениями; 

 создание условий для поддержки и развития действующих и вновь создаваемых 
дискуссионных, информационных, творческих, патриотических, спортивных секций и 

клубов по интересам; 

 целенаправленная работа с молодёжными лидерами, формирование и контроль деятельности 

органов гимназического самоуправления, проведение учёбы гимназического  актива 

самоуправления; 

 поддержка связей с другими организациями. 
 

3. ФУНКЦИИ ОВР 

 

Основными функциями ОВР являются: 

 организация работы по пропаганде и внедрению физической культуры и здорового образа 
жизни; 

информационное обеспечение участников образовательного процесса через 

информационные стенды, гимназическую газету «Секунда» и другие средства информации; 

 организация работы, в том числе проведение рабочих совещаний и семинаров, направленных 

на совершенствование воспитательного процесса в Гимназии; 

 проведение культурно-массовых, физкультурно-спортивных, научно-просветительских 
мероприятий, организация досуга; 
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 создание и организация работы творческих, научных и спортивных объединений и 
коллективов; 

 организация работы по первичной профилактике наркомании и ВИЧ-инфекции среди 

обучающихся, употребления психотропно-активных веществ; 

 организация участия обучающихся в мероприятиях, проводимых сторонними 
организациями; 

 обучение гимназического актива самоуправления современным формам и методам 
воспитательной работы; 

 создание системы морального и материального стимулирования педагогов и обучающихся, 
активно участвующих в организации внеурочной деятельности Гимназии. 

 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ОВР 

 

Отдел воспитательной работы обязан: 

 качественно и своевременно выполнять поставленные перед отделом задачи и возложенные 

функции, определенные настоящим Положением; 

 осуществлять организационно-методическую помощь коллективу Гимназии, обучающимся; 

 давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию 
отдела; 

 участвовать в совещаниях, семинарах, конференциях, проводимых по вопросам 

воспитательной работы.  

Отдел воспитательной работы вправе: 

 знакомиться с проектами решений руководства Гимназии, касающимися деятельности 
отдела; 

 вносить на рассмотрение директора Гимназии предложения по улучшению воспитательной 
работы; 

 осуществлять координацию и взаимодействие с руководителями всех структурных 
подразделений Гимназии для решения поставленных задач; 

 запрашивать и получать от руководителей структурных подразделений информацию и 

документы, необходимые для выполнения основных задач деятельности отдела; 

 ходатайствовать о поощрении или наложении взысканий на педагогов, классных 
руководителей, педагогов дополнительного образования, обучающихся Гимназии. 

 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОВР 

  

 5.1. Сотрудники отдела воспитательной работы несут ответственность за ненадлежащие 

исполнение или неисполнение своих функций, предусмотренных настоящим Положением в 

пределах, определенных действующим Законодательством РФ.  

5.2. Сотрудники отдела воспитательной работы несут ответственность за сбор, 

систематизацию и хранение соответствующей информации согласно утвержденной номенклатуре, 

ее использование и контроль за исполнением рекомендаций.  

  

6. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ И СВЯЗИ ОВР 

 

При организации и осуществлении своей непосредственной деятельности отдел воспитательной 

работы устанавливает соответствующие взаимоотношения:  

 организует координационную деятельность с администрацией Гимназии; 

 взаимодействует с органами власти, управления, молодежными организациями, культурно-

досуговыми, спортивными учреждениями, занимающимися вопросами молодежной 

политики.  
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7. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ 

 

7.1. В состав отдела воспитательной работы входят классные руководители, педагоги 

дополнительного образования, Актив гимназического совета самоуправления; 

7.2. Начальник отдела контролирует деятельность отдела и несет ответственность за 

выполнение установленных данным Положением функций и задач, соблюдение законодательных 

актов и нормативных документов по вопросам воспитательной работы Гимназии. Определяет 

обязанности сотрудников, согласовывает план работы отдела и утверждает его у директора 

Гимназии.  

7.3. Деятельность сотрудников отдела воспитательной работы строится в соответствии с 

годовым планом работы, оформляется соответствующими индивидуальными планами работы, 

отчетами, рекомендациями, положениями.  

Разработка и актуализация документации, контроль применения внутренней документации 

осуществляется на основании п. 6.3.4 и п. 6.3.5 СМК.ДП.4.2.3-01.2015. 
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